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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

Presentation du guide

Ce guide des bonnes pratiques vise a faire vivre notre image et a utiliser tous les éléments dont nous disposons de maniére cohérente.

Nous l'avons voulu simple et évolutif, de maniere a pouvoir le construire ensemble comme nous construisons ensemble 'avenir du Cned.

Ces regles sont essentielles pour assurer la cohérence du déploiement de notre marque que ce soit a I'écran ou en impression.
Tous les collaborateurs du Cned sont donc invités a les respecter pour faire vivre notre identité de maniere homogene sur 'ensemble

de nos supports de communication.

Vous trouverez dans ce document I'ensemble des principes d'utilisation des éléments constitutifs de cette identité : logotype, couleurs,

typographie et regles de mises en pages.

Si vous avez des questions, vous pouvez contacter
@ Christelle Luques pour les supports imprimés :

Sébastien Manuel pour les supports numériques :
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES LOGOTYPES Le logo Cned sans baseline est celui a utiliser par défaut,

) sauf indication spécifique lors du brief.
Couleurs, réserve et monochrome

Ve . B N ’/' . '\\\ Ve R . '\\\ Ve —
(_Logo sans baseline ( Version couleurs ) ( Version en réserve ) (' Version monochrome ;

Il est recommandé de toujours préférer le logo sans baseline Monochrome noire

sauf indication spécifique dans le brief. La version noire n'est utilisée que dans le cas

de deuils nationaux.

La version couleurs sera préférée sur les fonds blancs ou clairs. .

La version blanche pour les fonds noirs ou foncés. m -

( Logo avec baseline )

NED

* Au service de toutes les réussites Autre monochrome

La baseline est écrite en Din Condensed Bold et en capitale. D'autres couleurs monochromes peuvent étre

m _ c N E D utilisées pour les goodies ou les impressions
L'usage de la baseline doit étre spécifié dans le brief, selon la mission en sérigraphie.

e - n exemple en version bleu-vert.
institutionnelle. Ci-dessous en exemple en version bleu-vert

AU SERVICE DE TOUTES LES REUSSITES AU SERVICE DE TOUTES LES REUSSITES

CNED

( Version adaptative )

Logo adaptatif

Une version adaptative du logo a été créée spécifiquement pour les enseignes qui ne peuvent accueillir la version orginelle,
les favicons ou un graphisme de trés petit format.

"BCNED

Décembre 2024 - mise & jour 2026 _04




CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

~ Bleu pacifique
Hexa #3db6b3
RVB 61182179
CMJN 700330
Pantone 3262 C

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Hexa #000000
RVB 000
CMJN 00 0 100

Pantone Process Black

LOGOTYPES

Couleurs du logo

f/m-
\\\ .

Hexa #e5457d
RVB 229 69 125
CMIJN 08490
Pantone 205C

Gris

Hexa #a4daaaa
RVB 164 170 170
CMJUN 20 10 10 30
Pantone 429C

Les couleurs principales (p.17)

ne sont pas celles du logo.

< sane |

N

Hexa
RVB
CMJN

H#EFFFE
255 255 255
0000

_05



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

CZone de sécurité et position >

Le logo est systématiquement placé a gauche des documents.

En édition, il est calé sur les marges gauche et haute ou gauche
et basse. La marge minimum du document doit étre comprise
entre 12 et 15 mm.

Le blanc tournant est équivalent a la hauteur du cartouche noir.

En digital, il est calé sur les bords haut et gauche ou bas

et gauche du plan de travail. Exceptionnellement, le logo

peut -étre centré sur la largeur de la page numérique.

Le blanc tournant correspond a la hauteur du premier cartouche bleu.

V. . N
Taille minimale

La lisibilité du logo sans baseline est garantie dans une hauteur
supérieure ou égale a 10 mm en édition ou 50 pixels sur écran.

La lisibilité du logo, lorsqu'il est utilisé avec sa signature, est garantie
dans une hauteur supérieure ou égale a 15 mm sur les supports
imprimés, ou 75 pixels sur écran.

Toute reproduction a une taille inférieure est interdite, utiliser alors la
version adaptative (cf p.04).

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Position et zone de protection

(/Pﬂnf\
N /

LOGOTYPES

Logo en haut

10 mm

15mm

75 px

CNED

Logo en bas

—
CNED

Le logo est ferré a gauche, en haut ou en bas selon le type de
document, en couleurs ou en réserve selon le type d'illustration.
Il doit étre calé sur les marges du fichier ou suivre la zone de sécurité.

DNieital
KDlgltal/

CNED

Logo en haut Logo en bas

e .
( Taille minimale

-

/

J

CNED

AU SERVICE DE TOUTES LES REUSSITES
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

La taille du bloc-marque et celle du cadre commun sont définies
par rapport au format du support.

La valeur X servant de base a ce calcul est la hauteur du bloc Marianne.

Ces regles permettent une création et un placement d’éléments
harmonieux et efficaces.

w/ A I'horizontale \
o /
Le bloc-marque de la République et le logo Cned ont la méme hauteur.
" . N
( Alaverticale )
- J

Le bloc-marque de la République et le logo Cned ont la méme largeur
et sont positionnés 'un sous l'autre.

Pour toutes questions relatives a I'utilisation du bloc-marque
« Etat/Cned », vous pouvez contacter la Delcom.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

LOGOTYPES

Dans la charte « Marianne » en ligne.

w(/TaiIIe du logo Cned )
o ,/

REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Egalité |
,,,,,, Fraternite

REPUBLIQUE
FRANGCAISE

Liberté
Egalité
___ Fraternité AUSERMICLDE TOUTES LES REUSSITES .

La communication sur les projets en partenariat avec I'Etat est
soumise a des régles strictes. La

REPUBLIQUE
FRANCAISE

\Liberté
\Egalité
\Fraternité._.

REPUBLIQUE
FRANCAISE

\Liberté
\Egalité

,,,LFmtfmite’,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,j

CNED

{AU SERVICE DE TOUTES LES REUSSITES

est disponible

_07
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

La signature cned.fr est toujours en Manrope et en bas de casse,
que ce soit dans sa version simple ou dans sa version avec ovoide.
Afin de conserver de fagon homothétique I'épaisseur du filet lors
des variations de tailles, le contour de l'ovoide est vectorisé dans

le fichier Illustrator®.

( Positionnement )

Elle est toujours positionnée en bas a droite du document

et en vis-a-vis du logo Cned.

Dans certains cas particuliers, elle peut-étre centrée (exemple lors
d'ajout sur le support d'unlogo partenaire ou encore en outro de vidéo)
La signature est calée sur les marges du document.

Si la forme ovoide est déja présente sur la page, la version simple sera
prioritaire.

Taille

La taille de la signature Cned est égale a la largeur du mot CNED
dans le logo. Dans sa forme ovoide, c'est la largeur de ce dernier qui
est pris en considération en y ajoutant 2 mm pour les bords arrondis.
De ce fait, la taille minimale de la signature est proportionnelle

aux tailles minimales du logo avec ou sans baseline.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

-
(
.

LOGOTYPES
Signature « cned.fr »

Version simple )

En noir et en réserve

ched.fr

ched.fr

La signature « cned.fr » existe en version simple texte
et en version avec ovoide.

e . N\
( Version avec ovoide )

En noir et en réserve

10 mm

CNED

( Taille )

ched.fr

CNED

15mm

75 px

AU SERVICE DE TOUTES LES REUSSITES

9 mm ou 26 px
cned.fr

70 mm ou 28 px

(enea)

11 mm ou 31px
cned.fr

12 mm ou 34px

e exs O\
( Position )

En exemple, I'affiche BTS avec présence de logo partenaire.

Je prépare mon BTS
avec le Cned

Ma formation en ligne

Ou je veux
Quand je veux
Comme je veux

Logo
partenaire

[—

_08



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

En édition, la 4¢ de couverture est fixe, que ce soit au niveau du texte
ou de la mise en page.

Elle est composée des informations suivantes :

+ « Nous contacter » dans un ovoide ;

- la signature « cned.fr » dans sa forme simple ;

+ le numéro de téléphone;

- les horaires d'ouverture ;

« les informations de tarifications et de serveur vocal ;
- l'adresse.

Le tout est centré dans la largeur de la page.

Le bord haut de I'ovoide « Nous contacter » est positioné
a 1/3 de la hauteur du document, quelque soit le format.

Il doit y avoir suffisament d’espace entre les informations et I'adresse,
qui est située a exactement 13 mm de la marge basse.

Une ligne comportant les logos des réseaux sociaux peut étre ajoutée,
entre les information de traification et serveur et I'adresse postal.

W®@®E 0 ®

OPV00000

Décembre 2024 - mise a jour 2026

En

LOGOTYPES La 4¢ de couverture est la méme pour tous les documents imprimés.

Aucune variation n'est autorisée, sauf demande spécifique.
4¢ de couverture

Froscusrgen S At e
H Nous contacter |
. -

cned.fr
v 0549499494

Novembre & mai - du lundi au vendredi, 8h 30 -18h
Juin & oetobre © du lundi au vendredi, 8h30 -18h 30

Tarification ordinaire, sans surcodt
Servewr vocal en dehors des horaires d'ouverture.

CNED - BP 60200 - 86980 FUTUROSCOPE CEDEX

_09
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Charte

de I'Etat

11 _ Présentation
12 _ Les supports imprimés

13 _ Les supports digitaux
13 _ Slide d'ouverture de PPT
14 _ En-téte (header) et pied-de-page (footer)

15 _ Vidéo et réseaux sociaux




CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

Lors de projets en partenariat avec |'Etat, toutes les communications, quels que soient les supports
et les formats, font l'objet de regles communes de composition graphique avec :

+ Une place dédiée pour le bloc-marque qui apparait toujours en ouverture
des différents documents et supports.

+ Une optimisation de la hiérarchie d'informations avec la mise en place d'un cadre commun
qui fixe des zones et des principes d'affichage a respecter pour faire figurer I'émetteur,

les éventuels partenaires, ainsi que le rattachement a des plans gouvernementaux.

- Un blanc tournant, sauf sur le bord droit ou l'illustration va au fond perdu,
dans lequel aucun élément ne peut étre placé.

- Une zone de liberté d’expression : chacun peut garder ses spécificités,
tout en bénéficiant de la puissance du ralliement a la marque de I'Etat.

L'application de la charte de 'Etat doit étre précisée dans le brief.
Elle ne s'applique pas a la communication interne et commerciale.

Ces regles sont rassemblées et expliquées dans la
accessible sur le site du gouvernement.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

CHARTE DE LETAT Vous trouverez ci-aprés quelques regles de mise en page
pour |'édition ou le digital.

( Liste non exhaustive )

Documents pour lesquels la charte de I'Etat est obligatoire

« Papeterie (lettre, carte visite, carte de
correspondance...)

* Carte de voeux

* Couverture Rapport annuel (RA)

« Couverture Rapport social unique (RSU)

* Couverture Contrat d'objectifs et de performance (COP)

» Couverture et site web Projets et dispositifs
ministériels

» Documentation officielle

* Post réseaux sociaux institutionnelle

* Vidéeo marque-employeur

« Kakémono institutionnel

En cas de doute sur I'utilisation ou non de la charte de I'Etat,
merci de vous rapprocher de votre donneur d'ordre et/ou
la Delcom du Cned.

Pour toute autre information,
contactez les référents charte au Cned.

_1
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

CHARTE DE LETAT

Les supports imprimés

La taille du bloc-marque et celle du cadre commun sont définies par rapport au format du support. La valeur référence est la hauteur du bloc Marianne.
Ces regles permettent une création et un placement d'éléments harmonieux et efficaces.

Annonce presse ) )
OPERATEURS OU ENTITES SERVICIELLES

Logotype unique toujours en haut a droite

smm| [ | !
A —

N REPUBLIQUE
FRANGAISE

8mm]

ZONE DE CONTENU
de |'opérateur
ou entité servicielle

ZONE DE LOGO
PARTENAIRE

16 mm

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Couverture format paysage

Quelques exemples de support

 31,5mmmax. 10,4 mm

e 1
EPUBLIQUE i
RANCAISE ]

ZONE DE CONTENU
de I'opérateur
ou entité servicielle

10,4 mm

15 mm
max.

" Jls2mm

ZONE DE LOGO
PARTENAIRE

Kakémono
90 mm 60 mm 270 mm Max. 90 mm
somm |
30mm [[C
60 mm L _
i ZONE DE CONTENU
1 de I’op.enjateulj ) 2000 mm
! ou entité servicielle
60 mm |
_12



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

Version illustrée - externe/ institutionnelle

S50mm [|__EM e

REPUBLIQUE
FRANCAISE
Liberté

Fealité

Fraternité.

ZONE DE CONTENU
de l'opérateur
ou entité servicielle

Décembre 2024 - mise a jour 2026

L

50 mm {|°

Sl Je 12 ple AT Premiere slide de Power Point

es supports digitaux

Version éco interne

REPUBLIQUE
FRANGCAISE LOGOTYPE

Liberté
Egalité
Fraternite _ - = = m e mmmmmmn

ZONE DE TEXTE
de l'opérateur
ou entité servicielle

Lorem- psum dolo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed di

P1

_13



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

- Charte de |'Etat

e e\
( Desktop )
. J

HEADER - BLOC MARQUE SEUL

R2pxriEn
REPUBLIQUE
FRANCAISE

P

4 Accés rapide 01 | { Accés rapide 02 | { Acces rapide 03

Rechercher B

HEADER - BLOC MARQUE SEUL + NOM DU SITE

12 pxi ENR
REPUBLIQUE
FRANGAISE

LOGOTYPE Nom du service-site

4 Acces rapide 01 | { Accés rapide 02 | { Acces rapide 03

Rechercher m

HEADER - BLOC MARQUE SEUL + NOM DU SITE + BASELINE

12 pxtrEn Nom d . it
REPUBLIQUE om du service-site
FRANCAISE LOGOTYPE ) " R
Li Baseline - précisions sur I'organisation

4 Accés rapide 01 | { Accés rapide 02 | { Acces rapide 03

Rechercher B

FOOTER - BLOC MARQUE SEUL

20pxiTEE gy

REPUBLIQUE

FRANGAISE 112 px
P
Fraternité

LOGOTYPE

Texte optionnel 3 lignes maximum.

Lorem ipsum dolor sit amet, elit, sed diam nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim.

Lorem ipsum dolo.fr  tetur adipiscing eli.fr mattis mi egestas ac.fr

Plan du site | Accessibilité Mentions légales | Gestions des cookies

Décembre 2024 - mise a jour 2026

CHARTE DE LETAT

En-téte (header) et pied-de-page (footer)

Les supports digitaux

Le header et le footer font parties des éléments du systeme de design

de I'Etat. Trois dispositions de headers pour le desktop sont possibles.

w:/ Mobile \w
L %

HEADER-BLOC MARQUE

+LOGO OPERATEUR OU DISPOSITIF

Header home

HEADER-BLOC MARQUE
+LOGO OPERATEUR OU DISPOSITIF

Header version scrollée

12p

X [[EXN

" REPUBLIQUE
FRANGAISE

LOGOTYPE l54 px sopx [ IE LOGOTYPE l54 px

20 pxtii:

T T —

REPUBLIQUE
FRANCAISE 112 px
Fraternité

LOGOTYPE

Texte optionnel

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim.

lorem-ipsum_dolo.fr |
tetur-adipiscing-eli.fr |
mattis_mi_egestas-ac.fr

Plan du site | Accessibilité

Mentions légales | Gestions des cookies

_14



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES CHARTE DE LETAT Vidéos et réseaux sociaux
- Charte de I'Etat

Les supports digitaux Pour la vidéo et els réseaux sociaux un filigrane vient s’apposer sur
I'image, afin de faire ressortir son caractere officiel.

e . N ™
i( Vidéo et réseaux sociaux /w

PAYSAGE 19/9 = 1920X1080 PX ple Animation outro de vidéo
—ER— EX
o
PAYSAGE 9/16 = 1080X1920 PX 54 px
CAREE = 1080X1080 PX 81 px - To15x EN EX
o E N ] 3sapx REPUBLIQUE «— REPUBLIQUE
“354px - FRANCAISE
,,,}54 px berté  ——
p—
i
Ex Ex
REPUBLIQUE REPUBLIQUE
FRANCAISE — FRANCAISE LOGOTYPE
Fraternité Fraternité

Décembre 2024 - mise a jour 2026
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17 _ Couleurs principales
18 _ Couleurs secondaires
19 _ Renforcement de |a palette colorimétrique

20 _ Exceptions

de couleurs




CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES GAMME DE COULEURS Références des valeurs chromatiques des couleurs principales

Couleurs principales

Bleu vert Vert pale Turquoise Blanc
Hexa #007f81 Hexa #edf7f7 Hexa #000000 Hexa #00b7b3 Hexa #FFff
RVB 0 127 129 RVB 237 247 247 RVB 000 RVB 0 183 179 RVB 255 255 255
CMJIN 84 27 46 12 CMIJN 9040 CMJN 00 0 100 CMJN 740370 CMIJN 0000

Le Cned, au service
Le noir est la couleur principale des textes. de toutes les réussites
Le bleu vert, pour certains niveaux de titres, ;
le texte des encadrés, les pictogrammes et certains
enrichissements...

Le vert pale, pour les aplats et fonds des encadrés.
Le turquoise, pour souligner certaines informations

comme les chiffres clés...

taulong

de sa vie. L - v e
e Le e garanti & chacun,quelle que sar

sasituat

Cned s'est donné pour mission

Une double mission
pour un aceés de tous
aéducation et 4 la formation

4. Anticiper les examens
et concours ‘

Présentation
de I'établissement

Le Cned contribue
de lenseignement
francais & lintemational

Un acteur central au service
deéducation et de la formation
detous, tout au long de a vie

En exemple : une page d’ouverture et une page de texte
du COP 2023, deux pages du catalogue des formations 2024.

ofe 200 135000

Aux termes de larticle R. 426-1 du Code de rgducan;r;,e
e Cned est un établissement pl:Ihh: na:::l;:a::;gés
inistratif placé sous a tutelle des mir
:i':’“é‘:ilucalio: et de l'enseignement supérieur. I ::;::s;
entant qufopérateur publicde Fenseignement  ASIance,
des parcours de formation variés qui développe
|a capacité de chacun a apprendre et réussir.

Pubic 65 %

1

ened

Décembre 2024 - mise a jour 2026
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES GAMME DE COULEURS Si une couleur secondaire est utilisée pour un chapitre, tous

les textes et les enrichissements colorés, comme les aplats,

les encadrés, les pictos, etc., doivent passer dans la couleur choisie.
(Exemple : le catalogue des formations)

e ' 4
\ Orange Orange foncé (< Rouge brique Rose pale (\ Rose

Couleurs secondaires

.
Hexa #cd592a Hexa #cd4016 Hexa #be5151 Hexa #fOcbed Hexa #d03c79
RVB 205 90 42 RVB 205 64 22 RVB 190 81 81 RVB 240 203 237 RVB 208 61 122
CMUN 075900 CMJUN 0851000 CMJUN 578605 CMJUN 42800 CMUN 087200
\\\ Vieuxrose \ Lifas Violet
Hexa #bd4d7f Hexa #9f4485 Hexa #954c90 Hexa #5a3089 Hexa #50378e
RVB 189 77 127 RVB 159 68 133 RVB 149 76 144 RVB 90 48 137 RVB 80 55 142
CMJN 580165 CMJUN 3184100 CMJUN 378000 CMJUN 809300 CMJUN 848800
Bleu foncé ( Bleu cyan Bleu canard Bleu paon
N
Hexa #1a266d Hexa #107cc6 Hexa #00bbec Hexa #048B9A Hexa #4e799b
RVB 26 38 109 RVB 16 124 192 RVB 0 182 236 RVB 4 150 170 RVB 78 121 155
CMJN 100 93 16 20 CMJUN 953800 CMJUN 73200 CMJUN 950305 CMUN 740370
Hexa #008193 Hexa #0a8200 Hexa #268273 Hexa #007649 Hexa #ffode7
RVB 0 129 147 RVB 10 130 0 RVB 38 130 115 RVB 0 118 73 RVB 255 157 231
CMJN 97 5 29 21 CMJN 92 1100 6 CMJIN 84 26 58 11 CMJN 100 5 82 25 Cette couleur est exclusivement

réservée aux supports RVB
(exemple : la touche de rose
en couverture de ce guide).

Décembre 2024 - mise a jour 2026 _18



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES GAMME DE COULEURS Les tonalités web et print ayant évolué au fil des années, nous avons
. enrichi la gamme chromatique afin de mieux répondre aux réalités
Renforcement de la palette colorimétrique 2025/26 graphiques actuelles.

Hexa #773717 Hexa #622900 Hexa #ad1322
RVB 205 64 22 RVB 98 41 0 RVB 173 19 35
CMJN 0851000 CMJUN 38 80 97 57 CMJN 399 87 12
Hexa #933368 Hexa #c09000 Hexa #ddd147
RVB 148 52 104 RVB 192 144 0 RVB 221 209 71
CMJUN 14 87 13 25 CMJN 4 38 100 7 CMJUN 10 584 8
Hexa #588125 Hexa #477466 Hexa #4abaef
RVB 88 89 27 RVB 72 16 102 RVB 74 106 239
CMJUN 69 6 100 29 CMJN 71 1 47 46 CMJUN 796500

.

Hexa #6c7688
RVB 108 118 136
CMJN 56 39 25 25

Décembre 2024 - mise a jour 2026



CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

Couleur et image non assorties

Dans le cas ou aucune des couleurs des différentes gammes n'est compatible
avec I'image choisie, il est possible de se servir dans la gamme couleurs de l'image.

Il est permis d'utiliser l'outil « pipette » de la suite Adobe® afin de récupérer et appliquer

la couleur choisie.

Il faudra communiquer le code hexa ou RVB de cette couleur lors de I'envoi
ou le partage du fichier.

En exemple : un mailing (2026) ol le orange a été récupéré dans I'image bien qu'inexistant dans la charte.

Pas d’iconographie

Dans le cas ou aucune iconographie n'est associée au projet, notamment
pour la communication interne, il est possible d'utiliser des aplats de couleurs
decsendus des differentes gammes de la charte en print comme en digital.

Le choix doit étre au service de la lisibilité (notamment en digital)

En exemple : la couverture et une page d’ouverture du RSU 2024.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

GAMME DE COULEURS Quand les couleurs ne correspondent pas ou quand il n'y a pas
d’'image...

Exceptions

Offre réinscription
BTS 2026

Le Cned récompense votre fidelité

Bénéficiez de

~15 %.

Action sociale et
protection sociale

P i cognats g e e 9
P o T o 50 W
e o e i

Bt

_20
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22 _ Pour le print et le digital

I y p O r— 23 _ Pour la bureautique et la charte de I'Etat

graphies
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Manrope

Regular

Medium

Bold

ExtraBold

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqrst
0123456789 & « »,:1?2+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqrst
0123456789 & « »,:1?2+-

Nb : La Manrope n’existe pas en italique, d'ou son

utilisation en print uniguement dans les titres de niveau

1 qui généralement ne présente pas d'italique.

La Manrope est principalement utilisée pour les titres de documents, ceux de niveaux 1 a 2, les chiffres clés et certaines mises en avant d’informations e print et en digital sur tout le support.
La Roboto est utilisée en police courante pour les textes courants, les niveaux de titre 3 et plus, les encadrés...
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Roboto

Light

Regular

Medium

Bold

Black

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqgrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:17+-

Light
Italic

Italic

Medium
Italic

Bold
Italic

Black
Italic

TYPOGRAPHIES

Pour le print et le digital

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0723456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:12+-

Les typographies principales sont la

etla

,la

Roboto Condensed

Condensed
Light

Condensed

Condensed
Bold

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:17+-

Condensed
Light italic

Condensed
Italic

Condensed
Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:174-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:174-
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Aptos

Light

Regular

SemiBold

Bold

ExtraBold

Black

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & «»,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqgrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqgrst
0123456789 & « »,:!1?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:!?2+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:12+-
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Light Italic

Italic

SemiBold
Italic

Bold Italic

ExtraBold
Italic

Black
Italic

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & «»,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
07123456789 & « »,:1?7+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:!?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgqrst
0123456789 & « »,:!2+-

Pour la bureautique et la charte de I'Etat

Marianne

Thin

Light

Regular

Medium

Bold

ExtraBold

TYPOGRAPHIES

la

aux documents institutionnels de communication chartés Etat.

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:12+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqgrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqgrst
0123456789 & « »,:!1?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqgrst
0123456789 & « »,:1?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:1?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqrst
0123456789 & « »,:12+-

La typographie bureautique est la Aptos. Elle est fournie avec
le systéme d’exploitation Windows pour les PC, mais il faut

pour les MAC. La typographie Marianne est réservée

Thin Italic

Light Italic

Regular
Italic

Medium
Italic

Bold Italic

ExtraBold
Italic

ABCDEFGHIIKLMNOP
abcdefghijklmnopqrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopqrst
0123456789 & « »,:17+-

ABCDEFGHI/KLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:1?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:!?+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijklmnopgrst
0123456789 & « »,:12+-

ABCDEFGHIJKLMNOP
abcdefghijkimnopgrst
0123456789 & « »,:!?+-
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CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES ICONOGRAPHIE  Visuel plein format pour la communication commerciale.

X . Visuel intégré dans la zone de contenu de la charte de I'Etat.
Traitement graphique

Liconographie doit toujours étre au service du texte qu’elle illustre. Pour répondre a cet objectif,

les images doivent principalement mettre en scéne des étres humains dans des positions naturelles
et en action, capturant des instants spontanés et vivants. La diversité et I'ancrage dans la réalité sont
essentiels pour refléter fidelement le contexte.

Tous

Lorsque les visuels sont sombres, il est crucial de mettre en avant un point de lumiére sur I'humain
pour assurer une bonne visibilité. Pour les images claires, il estimportant d'introduire une touche

de couleur vive afin de créer un contraste marqué avec l'arriere-plan. Les images doivent utiliser des tons
chauds pour maintenir une ambiance naturelle. De plus, il est préférable d'éviter les regards caméras

et les poses trop stéréotypées de type banque d'images.

-vous sans fronti

En ce qui concerne les pictogrammes, ils doivent étre clairs, simples et épurés. Les pictogrammes
filaires, présentés dans un cercle, facilitent la compréhension rapide du message.

cned.fr

Pour la communication interne, I'utilisation d'iconographie est limitée. Il est préférable de se tourner
vers des aplats, des éléments graphiques et des pictogrammes pour illustrer les messages. i
Cependant, si des images sont demandées dans le brief, elles doivent étre issues d'évenements =
internes ou représenter le personnel, les locaux, tout en respectant le droit a I'image des individus.

i
g
K

g

Les exceptions a ces regles incluent les images qui correspondent parfaitement au texte, les regards
caméras, les gros plans sur des objets spécifiques avec toujours une touche d’humain, et les témoignages.

En exemple : différentes couvertures commerciales et institutionnelles

s'apprennent ici

Décembre 2024 - mise & jour 2026 _25




ICONOGRAPHIE Pour les visuels sombres, il est impératif d'avoir un point de lumiere

X sur I'humain.
Photos sombres vs claires Pour les images claires, il est important d’avoir une touche de couleur

vive, pour créer un fort contraste avec l'arriére-plan.

1 e Ty 7
. w ‘-—-l...
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ICONOGRAPHIE

Exceptions

Si aucune image n'illustre correctement le texte, il est possible de
faire une exception en centrant I'image sur un objet ou en choisissant
un sujet regardant la caméra. Il est impératif de conserver une touche
d’humain (une main, une oreille...).
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ICONOGRAPHIE Les couvertures des documents internes sont traitées de maniére sobre

o et écoresponsable, dans la mesure du possible. Les fiches informatives
Communication interne publiées sur I'intranet restent volontairement peu graphiques, compte tenu
de la quantité de texte a intégrer et des contraintes liées au format imposé.

La communication interne est 'ensemble des actions

de communication mises en ceuvre au sein de I'entreprise a destination
des salariés, l'affichage interne, les invitations...

Dans le cas de ce guide et des régles de mises en pages, elle englobe
également les documents financiers, comme le rapport de l'agent
comptable, ou encore des ressources humaines, comme le RSU.

Afin de bien différencier la communication interne des autres supports

HQui

faitquoi?

Ma gestion RH, administrative et financiére

- Je madresse directement a la DRH

pour toutes les questions liées /au.
La gestion individuele et la pae

Demandedo conutaion drron dssir
Ao ot S
N Je m'adresse a mon n+1 maiadie YW

0u efaut au chef desenvice G e o

opératomele

nas preriat conge
de materit conge o€ poerike. congé
ot discrament

*Demande de supiément amital
atement (577)

ma jounée de travail

oudegrive.

i et
@ Je saisis i T s e lrratons e e (s, P ).
d: ‘conventionnelle (& emvoyer par courier Pole Emploi)
o . o o (e | ST SRt
de communication, I'iconographie chartée n'est pas obligatoire. ey | ST, R -
i e
Les aplats et les enrichissements graphiques, comme la forme ovoide = e : e e o
plctog cice (2025 b=l 1 \des [EEEE
et les pictogrammes, sont a privilégier. Xer auk g

Il est tout a fait possible de mettre en scéne des photos du personnel
prises lors d‘événements ou autre. Dans ce cas, il faut bien s'assurer

Annexe des comptes annuels

1 Je suis nommé(e)
au Cned en réemploi
OU sur poste adapté

personn

S prestaions ldes a enfart®

adresse directeme"
els I T

marm- Jon e aux vacanees” Hortaice des enfants
mm_un:-m" Xl y Prestati - rmﬂ:a@i‘
mahwmw:i” & ?,..::Lmv s pu Wmu ents: conner
que le droit a I'image de chaque personne est respecté et davoir s )
. . L. - . Comm, ™™ ‘“‘..umw:ngw‘“'ﬁ:l%u‘
I'autorisation écrite d'utiliser ces photographies. . oo gt = EieE e
# , e tomaton e
; | - ble duti g A hies di B,er' Mespremlerspas au Cned ! "::“JJ":« w
pom
Cependant, il est tout a fait possible d'utiliser des photographies dites Venue B B vonvouernsiomeney m‘gﬁ_‘_,‘m e
A H EEA 5 A H . = o Pt e oudes
chartées avec une mise en forme différente, comme l'intégration des e, —— i, S e
. ’ et = e
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Principaux pictogrammes

Ces pictogrammes ont été créés
pour toujours accompagner

les mémes informations.

ils sont utilisés entre aitre sur

le site cned.fr, sur le catalogue, sur
des fiches produits...

® @

]

Inscription tardive Information Nouveau

2

(D)
@

Configuration

Pack avantage Contacts Cned Sites web informatique Contacts externes
@ ‘ ‘ l |

Focus Dates/Calendrier Ou je veux Quand je veux Comme je veux

ICONOGRAPHIE Une gamme de pictogramme épurés et monochrommes

Pictogrammes

Pictogrammes secondaires

Il est recommandé de créer des pictogrammes
selon les besoins des textes, tout en respectant
le principe graphique, a savoir en linéaire et

centré dans un cercle.

&

&

®
©
Gle
v
Cle

Les pictogrammes « fleches » @ @ sont utilisés pour souligner certaines informations ou accompagner un titre. Attention la fleche descendante ne doit jamais étre placée devant un chiffre.

Tous les pictogrammes sont vectorisés, ainsi que les contours, afin de conserver les mémes épaisseurs de filet.
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PrinCipes communs

Ces principes de mises en pages sont communs a tous les supports, gu'ils soient numériques ou papiers.

Décembre 2024 - mise a jour 2026
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Deux polices de caractéres sont utilisées pour tous les documents,
imprimés ou a I'écran, du Cned, a savoir la Roboto et la Manrope.

Les textes courants, les titres de niveau 3 et inférieur, les intertitres,
les notes.., sont en Roboto, alignés a gauche, non justifiés

et sans césure.

Les grands titres — titre principal, titre de documents, titres de niveau 1
voire 2 — sont en Manrope. Quant au positionnement, il s'adapte

a limage et/ou a la mise en page, de préférence ferré a gauche.

Les couleurs principales sont le noir, le bleu-vert et le vert pale.

Il existe également tout une gamme de couleurs secondaires.

Si une de ces couleurs est utilisée, il est recommandé d'y associer
tous les éléments (titres, aplats, enrichissements...).

Il est obligatoire de respecter les regles typographiques de la langue
francaise. Un document interne au Cned, une charte typographique
fournie par I'Etat sont disponibles sur le Sharepoint. De méme, vous
trouverez

sur le site
du gouvernement.
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MISE EN PAGE

Principes communs

Pour I'édition papier, le titre
d’ouverture et le premier titre de
la page sont en Manrope. Le reste
du texte est en Roboto. Différents
niveaux de tailles de titres et types
d’enrichissements sont utilisés.

De la petite section de maternelle
au baccalauréat, nos formations

Texte et couleurs

Ces principes sont communs a tous les supports,
qu’ils soient numériques ou papiers.

o
De la 2¢

alaTe®e: bien choisir son parcours
Suivre une année complate

16, Ecole
16, DelaPSsuCM2:bienchaisi

sont congues par des
de I'éducation nationale, dans |
respect des programmes officiels
Elles participent a lapprentissage

et au développement du travail en
autonomie, une acquisition essengelle
pour la réussite du parcours scolaire-

ins le strict

Pour les deux éditions,
les couleurs de certains titres
et enrichissements sont
associées a la couleurs choisie
pour la thématique.

—
CNED

i

—

Wiss tormations ~

Pour I'édition numérique,
tous les textes sont en
Manrope. Différents niveaux o ophukisimi
de tailles de titres et types -

d’enrichissements sont utilisés. omacen

Faur commencer

otre et e

2. Collige e e s s s delaomion

oe
7. Lesclsses ducolége

0. Lycée

En exemple, la partie SCOLAIRE du catalogue des formations version papier

et sur le site Internet (2024).

(g e ) (8 ) CRaD ©

Terminale générale : classe complete
ou cours par matiere

Irsmgrerant gunéral

Aoenc 1 2 VDU BTG 10 progrTIT Gfiol C0 tarminals
indrale & votro rythme
L per

o8 TS Pt s
P

Objectifs

Aneieden be e e

Prérequis

Préparation

e mhvnass de premidrs Farmation corpiéts cu pac
P — rmatiore

péndein at prapaner ja
baceabunber
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Le Cned est toujours écrit en bas de casse avec un « C » majuscule.

L'usage de mots en CAPITALE dans le texte courant est a limiter,
hors regles typographiques et éléments graphiques. De méme,

il est préférable de limiter 'usage de graisses différentes a trois
dans un méme texte (par exemple, le texte courant est en regular,
on utilisera le medium et le bold pour enrichir ledit texte).

Les énumérations

- elles sont introduites par un deux-points ;

+ les énumeérations de premier rang sont introduites par
un demi-cadratin, une puce ou autre glyphe, et se terminent
par un point-virgule [;], sauf la derniére par un point final [.] ;

- les énumérations de second rang sont introduites par un tiret décalé
et se terminent par une virgule [, ;

« les énumérations peuvent se terminer par un point [.] a chaque

phrase. Dans ce cas, la ligne suivante commence par une majuscule.

Césures interdites (représentées par # ci-dessous)

+ un nombre exprimé en chiffres du mot ou signe qu’il accompagne

(les dates, les heures, les pourcentages...) ;
40#domaines / Henry#1V / le 14#juillet#1789 / 22#h#30 / 53#% / 1#500#€

+ la ponctuation, I'appel de note du mot qui le précéde, les adresses
Internet ;

+ I'abréviation etc. du mot qui la précede;
les écoles, les colléges, quelques lycées, #etc.

+ les noms propres, les prénoms et les sigles ;
Gu#ten#berg / Jé#ro#me / C#E#C#R#L / Certification#C#L#0#E

- les nombres exprimés en chiffres ;
3,#1416 / 276#960,55

+ et dans la mesure du possible I'article de son sujet.
le#Cned / les#étudiants / de#la#maternelle a#la#formation professionnelle
continue

De méme, il faut éviter de laisser des pronoms, articles, adverbes,
adjectifs, prépositions en fin de ligne dans un méme paragraphe

(exemple : et, le, la, puis, sur, via, par, etc.).

Décembre 2024 - mise a jour 2026

MISE EN PAGE

Principes communs

Abréviations

Présence ou non d’un point final

- Pas de point si I'abréviation se termine par la derniére lettre du mot.
Exemple : « bd » pour boulevard, « no » pour numéro.

+ Un point si I'abréviation ne se fait pas a la fin du mot.
Exemple : « chap. » pour chapitre, « art. » pour article.

Titres de civilité

- Madame, Monsieur s'abregent en M™, M., au pluriel M™es, MM.
+ « Mr » pour Monsieur est un anglicisme.
- Formes sans exposants tolérées : Mme, Mmes.

Accents

Les majuscules doivent étre accentuées, sauf pour les sigles.
Exemple : Ecole nationale d’administration (ENA).

Nombres

- Séparateur de décimale : virgule (et pas un point).

- Séparateur de millier : espace insécable (et pas un point).
+ Ordinaux : 1¢7, 2¢, 3¢, etc.

- Chiffres romains en capitales : XXI¢ siecle.

Quelques cas particuliers pour la ponctuation

+ Fin d’un titre de document ou de chapitre : pas de ponctuation ;
+ « etc. » est suivi par un seul point et n'est jamais répété ;
- Apres « etc. » : pas de point de suspension.

Mots étrangers toujours en italique

- Les élocutions latines : via, in fine, versus, ...
+ En langues étrangeres : Deutsch fiir Schulen, Listening and Reading, ...

Rappel des régles typographiques

Ces principes sont communs a tous les supports,
qu’ils soient numériques ou papiers.

Quelques espaces et signes de ponctuation

AVANT APRES
le signe de ponctuation le signe de ponctuation

VIRGULE

pas d’espace s espace normale

POINT
pas d'espace espace normale

POINT-VIRGULE
espace fine insécable espace normale

POINT D’'EXCLAMATION
espace fine insécable 1 espace normale

POINT D'INTERROGATION
espace fine insécable ? espace normale

DEUX POINTS
espace insécable (a chasse fixe) espace normale

TRAIT D’'UNION (moins)
pas d’espace - pas d'espace

TIRET D’'INCISE OUVRANT
(demi-cadratin)

espacenormale -  espace insécable (a chasse fixe)

TIRET D’INCISE FERMANT
(demi-cadratin)

espace insécable (a chasse fixe) - espacenormale

GUILLEMET FRANGAIS OUVRANT
espacenormale  «  espaceinsécable (a chasse fixe)

GUILLEMET FRANCAIS FERMANT
espace insécable (a chasse fixe) » espace normale

GUILLEMET ANGLAIS OUVRANT
espace normale “ pas d'espace

GUILLEMET ANGLAIS FERMANT
pas d’espace » espace normale

POURCENTAGE
quartd'espace 9  espacenormale
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Plusieurs éléments graphiques existent pour habiller la mise
en page. lls peuvent étre utilisés seuls ou en interaction avec
d'autres.

- La forme ovoide, pleine ou filaire, pour un niveau de titre.
Attention, elle ne sera utilisée de préférence que pour une ligne
seulement.

Les pictogrammes..

- La ligne verticale. Elle peut servir de puce, de mise en exergue
ou encore de séparateur de colonne.

Les encadrés, filaires ou avec aplat, avec un ou des radius.

Le pictogramme fléche, cerclé ou non.

-Liconographie.

-Et bien sOr la mise en couleurs du chapitre.

En exemple, une double page du RA 2024 réunissant la plupart
de ces éléments.
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MISE EN PAGE

Principes communs

La scolarité

Le Cned assure le service public de I'enseignement a distance
pour le compte de I'Etat. A ce titre, il dispense notamment

un enseignement a destination des éléves agés de 3a 16 ans
qui relévent de l'instruction obligatoire mais qui ne peuvent étre

scolarisés, totalement ou partiellement, en présentiel

dans un établissement.

La prise en charge
de la scolarisation
réglementée

Naya, 19 ans, atteinte

imarrivait méme defprendre
deux ou trois jours d¢ pause
lorsque en ressentafs e besoin,

trop

‘empécher un enfant de fréquenter
un établissement scolaire
- une situati dament

2
son baccalauréat STMG grace
au Cned avant de poursuivre

reconnue par la Commission
des droits et de fautonomie
des personnes handicapées
(CDAPH), dans le cadre du parcours
de formation défini a farticle L.112:2
du Code de féducation;

des soins médicaux nécessaires
dansla famille, ne permettant
pasla fréquentation
dun établissement scolaire ;

+des activités sportives pratiquées
dansle cadre de faccession
aunefiliere sportive de haut
niveau, des activités artistiques
non conciliables avec
une scolarité compléte dans
une école ou un établissement
denseignement;

litinérance des parents
en France pour raisons
professionnelles (bateliers,

forains, gens du cirque, etc.).

enBTS Tourisme.

«Jai choisi le Cned car en avais eu

de trés bons échos. Je me suis inscrite
enclasse compléte réglementée

en premiére, puis enterminale.

Jeme suis habituée trés rapidement
au fonctionnement du Cned.

«L'établissement
masauve lavie
dans une période
tres difficile. »
Je privilégiais les matinées pour
réviser et morganiser et je préparais
les évaluations laprés-midi

de pression. »

Aretroe eninéal sur

7150

éléves pourlécole

33700

pourle collége

pourlelycée général,
technologique et
professionnel

pourles formations
4,650 bdaptéeseties
coursd'été

Formes ovoides pleines

Eléments graphiques

Ces principes sont communs a tous les supports,
qu’ils soient numériques ou papiers.

Pictogramme fléche
et forme ovoide

Une réponse souple
et adaptée aux besoins
éducatifs particuliers

Le Cned offre, par alleurs,
des possibiltés de scolarisation
partielle pour une ou plusieurs
disciplines, notamment lorsque
celles-cine sont pas enseignées dans
Iétablissement fréquenté par féleve.
Il sadapte également avec souplesse
auxsituations particulidres des inscrits
en proposant, en lien avec les acteurs.
maisons

Conseillere de
scolarité, Cned Ecole

«Les éléves de SEGPA, qui
lavie

acti

handicapées,fédérations sportives),
oy !

projet
dorientation trés tot. s effectuent

allegement des devoirs, modalités

Enles accompagnant dans

Encadré descendu
avec radius sur un angle

sportifs inscrits cette année.
Conscient des enjeux iés a

Ia formation et a a reconversiof
professionnelle des sportifs, le ned
se positionne également commle un
organisme de formation offrant des

services personnalisés aux spoftifs

en activité ou en reconversion,
Parmi ces dispositifs, certains
cursus tels que les BTS peuvenf étre
aménagés et complétés en troi
ou quatre ans (aulieu de deux gs)
afin de permettre aux athlétes de
concilier études et impératifs lids
alapratique sportive de haut nifeau.
Une vingtaine de sportifs se soft
inscrits & ces dispositis en 2024,

etc.

&) SOPHIE

e

«Atravers mon réle de conseillére:
de scol E

I éfini leur projet

d
estrépertoriée sur plusieurs

dans leur premiere expérience
enmilieu professionnel.»

L'accompagnement

des sportifs de haut niveau
La pratique d'une activité sportive

de haut niveau est f'un des motifs

qui permet de suivre une scolarité
‘sous statut réglementé au Cned.

sportives, notamment sur

dela Fédération frangaise de handball
ou encore sur france.sport, un pprtail
numérique porté par fAgence
nationale du sport et nstitut
national du sport, de expertise|
etdela performance (INSEP).

adistance
flexible et personnalisé, le Cned

l@) PHILIPPE EANA>

des éleves de CP, jeme sens
utile au quotidien. Je méne
aussi des missions de suivi

une solution efficace pour concilier

partagée pour des éléves

Elles me permettent de proposer
un accompagnement encore plus
poussé et dapporter des solutions

trés compliquées. »

Présidentdela

@ exigence sporive et réussite Fédération francaise
académique. Depuis la publication de handball
\a circulaire du 15 déoembre 2023
le Cned est reconnu comme un acteur
! ! e un act
études de I'éducation nationale.
En 2024, le Cned a renforcé r
en signant de.
« confirmer

notamment les fédérations
francaises de handball, de natation,
de hockey sur glace et de ski

Ces accords ont complété les
collaborations déja établies avec
les fédérations de tennis, de canoé-
kayak et sports de pagaie, ainsi que
Ia fédération de sport automobile.
Ces partenariats stratégiques
consolident la position du Cned
entant que premiére section sport-
études de France, avec 1700 éleves

Ligne verticale

& dofirir anos jeunes
handballeuses et handballeurs

les meilleures conditions
dépanouissement possibles.
Audela des performances sportives,
Ia Fédération frangaise de handball
aacoeur de leur assurer une réussite
professionnelle. Cette collaboration
avecle Cned nous permettra
derenforcer lelien entre le monde
sportf et scolaire. »

Aretrove sur wusened space rsse
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En exemple, une affiche a destination des expatriés pour la scolarité a l'international (2025) et la page d’accueil du site Internet en juillet 2026.

Partout
dans le monde,
ayez le réflexe Cned !

CSuivre sa scolarité avec le Cned)

| Ecole
" ICollage

cned.fr

La forme ovoide étant déja présente dans le document,
c’est donc la signature cned.fr simple qui est utilisée.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Utilisation de la forme ovoide,
pleine ou en filaire,
pour la mise en avant des textes.

Utilisation des puces
filaires verticales pour lister
les informations.

|

MISE EN PAGE Eléments graphiques

Exemples d'utilisation des éléments graphiques
en impression et en numérique

Principes communs

CNED o (3 ») (L@ e ) (il

Hos frmations: « Vous btes « Pour

111 .4

Découvaz iea timoignaget de

. I noainacntn) Utilisation d’aplat
Tous les savoirs | s crrans pour souligner
' Hat v sk —®  certaines
S apprennent ICI 0 N ‘ ﬁtfﬁ%m informations.

REtTCe eI NOS Derreers
g pute
ue voulz-vous apprendre 7 [] P ia i
OCeess
[ [ émoignages des inscrits qui t fait

confiance.

| Ensavoirplus »

Utilisation de

pictogrammes pour
— & F
illustrer les propos.

©

Ol je veux Quand je veux Comme je veux
0 B Hinemibor e s o mon kgerrant Jorganisn o e ' Sotuso b
de trarnpont Fends b seRement sur ool

retrans s s s

FPC, CPF, AlF, CFP On vous
explique tout sur le
financement de votre
formation

vaitre formmation

Les dispositifs de financement *

_35
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( Mise en exergue d'informations )

Toujours cerclée, dans un encadré ou non, avec aplat ou sur fond blanc.

Dans le cadre du BTS Diététi la durée

de 20 semaines, réparties comme indiquées ci-aprés :

du stage sur les deux années de formation est

(3) on parle ainsi demplois rémunérés « sous plafond » et d‘emplois « hors plafond ».

©

Des modalités d'accompagnement @
complémentaires pour une Le conseil

expérience de formation réussie du Cned

Selon les formations :

classe virtuelle de rentrée,
tutorat individualisé, activités
collaboratives, suivi de stage, etc.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Les cours d'été du Cned permettent

de réviser le programme de 6 en frangais
et mathématiques, pour aborder la rentrée
en toute sérénité.

Détail de l'offre sur cned.fr.

/

MISE EN PAGE

Principes communs

Elle peut étre utilisée avec ou sans cercle.

N Une mission de service ~l Action 411

public étendue Poursuivre larecherche
o . dediversification
Le Cned a vocation a dispenser des enseignements d fi t bli
et des formations a distance a tous les niveaux gs Inar_‘cemen S Pu " ics
del i scolaire et de I'ensei necessaires aux missions

supérieur. Il est chargé « pour le compte de I'Etat » et obl igations duCned
d'assurer le service public de I'enseignement a distance.

/" AUCCEURDU SYSTEME

~' | EDUCATIFET DE LA

" FORMATION

Eléments graphiques

Ces principes sont communs a tous les supports,
qu’ils soient numériques ou papiers.

OF
Il est interdit d'utiliser la fleche descendante pour habiller les chiffres,
au risque de représenter la négativité dudit chiffre.

ministére de tutelle

Autres ressources propres
et subventions diverses

PROFESSIONNELEN 2022

_36
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MISE EN PAGE

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Pour le print

Les regles de ce chapitre, ainsi que les principes communs,
s'appliguent a tous les documents imprimés.
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Liconographie est toujours au service du texte, que le support soit
imprimé ou affiché a I'’écran. Ce qui permet de garder des mises

en pages souples et d'adapter le positionnement et la taille des titres
principaux a I'image.

En couverture ou en affichage, 'image doit occuper toute la page,
sans blanc tournant. Dans ce cas, le logo Cned est utilisé soit en
réserve soit en couleur pour permettre une bonne lisibilité. De plus,

il est recommandé de le placer en bas a gauche, calé sur les marges
ou les zones de sécurité du fichier et aligné avec la signature cned.fr
si elle est présente.

Pour une demande de document institutionnel, et donc d'usage

de la charte de I’Etat, I'image est entourée de blanc tournant, hors coté
droit, et le logo est placé en haut a droite, de la méme taille et au méme
niveau que le bloc-marque de I'Etat.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Formez vos

collaborateurs

avecle Cned

! s

MISE EN PAGE Couvertures et affiches

Outre les principes communs, les régles de ce chapitre s’appliquent
a tous les documents imprimés.

Pour le print

Le logo Cned est en couleur, placé en haut, o -
a gauche et calé sur les marges.

—
CNED
—

Tous les savoirs
Sapprennent ici

Les éléments de titre sont positionnés en haut,
dans un espace libre et de couleur foncée.

b 4

\

En exemple, la couverture
du Catalogue des formations
2025-2026 et la couverture
du dépliant Formation
professionnelle continue (2024)

Pour les deux documents, I'image
est en pleine page, a fond perdu.

Pour la mise en page des éléments
composants les couvertures,
I'espace libre dans la photo, ainsi
que de la couleur de I'arriere plan

ont été pris en compte.

CCATALOGUE DES FORMATIONS

Le titre est écrit en haut et en blanc, de maniére
a occuper I'espace le plus sombre de I'image.

® Lelogo Cned est en réserve, calé sur les marges
et aligné avec la signature cned.fr dans sa forme ovoide.
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Pour le print Exemples de documents déja imprimés (2023)

SNt
-

A
Py

\ JoUs /es
SaVors
/CY/ (enedfr p—
S ayez le reflexe
3 L
= Cned ‘ Wi susl

A@-ﬁ o ﬁ-ﬁ%” o lI

7 ige'aspsprenneﬂt i f_,.\" ‘l. _'—_ E

i ici

=
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Pour le print Exemples de documents déja imprimés (2023)

Un projet
de formation?

Le Cned vous accompagne

5

Boostez Yok-ii-l | Langues
votre carriére _. - étrangeres

gnez en compétences avee le Cned | . fotlans Apprenez, progressez
ou faites certifier votre niveau
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MISE EN PAGE

Décembre 2024 - mise a jour 2026

Pour le digital

Les regles de ce chapitre, ainsi que les principes communs,
s'appliguent a tous les documents numériques.

-4
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Le logo est a retrouver dans la communication digitale et notamment
dans les headers (site web, newsletters, etc.).

Systématiquement placé a gauche des documents, il doit étre calé sur
le bord haut ou bas gauche du plan de travail. Il peut exceptionnellement
étre centré sur la largeur du document.

La zone de sécurité minimale digitale correspond a la hauteur

du premier cartouche bleu dudit logo.

La signature cned.fr dans sa forme ovoide iconique ou non,
est a centrer en priorité. Sinon, il est a ferrer a gauche ou a droite

en suivant les marges du document.

Pour les couleurs, il est recommandé d'utiliser les codes hexadécimaux
de la gamme principale ou secondaire pour assurer les couleurs RVB

et renforcer l'identité visuel du Cned.

Exception — Dans le cas ol aucune des couleurs des différentes
gammes n’est compatible avec I'image choisie, il est possible d‘utiliser
I'outil « pipette » de la suite Adobe® afin de récupérer une couleur dans
I'image et I'appliquer au texte.

En digital, la typographie Manrope est régulierement utilisée pour
appuyer l'identité du Cned.

Décembre 2024 - mise a jour 2026

MISE EN PAGE
Pour le digital
Header site www.cned.fr
— Logo ferré a gauche sur les marges du document
|
(2 veremmces >) (@ e ) Q

111 /14

& DcoTaE 88 Emoignages o
| 1 s ingsrita |

Hos formations ot dtie o

Tous les savoirs
s'‘apprennentici !

VU VOUS Demangez Comment e
s e Rorartion s

Crea?

o ISCrits en reconversion st des

Bamiies qui 0t chessi e Cned pour

Exemple Outro vidéo 16:9
— Logo signature « cned.fr » centré en largeur

= Au Cned, notre rkussite c'est d'sbord s votre | » - Version longue

- D

&Y A rwmgm  Thchege [ Swegmine

A noter : le logo apparait déja en photo de profil sur les réseaux sociaux, ainsi,
il n'est pas nécessaire de répéter le logo couleur sur les formats destinés
uniguement aux plateformes comme Facebook, Instagram, Tiktok ou Youtube.

Logo, couleurs et typographie

Outre les principes communs, les régles de ce chapitre s’appliquent
a tous les documents numériques.

Exemples logos sur video 9/16
— Logo fixe (optionnel)

— Logo signature «cned.fr» en outro
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Pour le digital Outre les principes communs, les regles de ce chapitre s'appliquent
a tous les documents numériques.

< Création d'enrichissement) B
Exemples d’enrichissement

— Logotype « Histoires d’inscrits »et vignette du podcast « Pespectives »

Pour enrichir la communication du Cned, il est possible de créer
des logos ou identités pour des formats particuliers. Veillez a respecter

ERCNED

les typographies et gammes de couleurs principales de la charte Cned.

En exemple : Le podcast « Perspectives » et les vidéos issues de la série . ' r ( : I - PE"s(P—Eﬂ_ﬁVEs
. & CAP Cuisine a distance - TROUVER SA VOIE I]MIi'S
Mise en page A : / Ty
3  passion ou r‘loumné bt 2 / II.II'I MONDE EN MI]UUEMENT__._..

- Privilégier un texte concis pour les contenus digitaux afin d'améliorer
I'impact et la lisibilité.

« Pour hiérarchiser I'information ou mettre en exergue un mot,

il est possible de : changer sa graisse, utiliser I'italique, le souligner

Exemples - Banniére web horizontale et verticale

ou le placer dans la forme ovoide iconique Cned. . : .
— Logo en intro outro + signature « cned.fr » centré

« Pour assurer lisibilité et cohérence graphique, la mise en page du texte
s'adapte au format. Ainsi, il est recommandé de prendre en compte
I'espace disponible des la conception du texte.

Exemple d’adaptation de texte sur un format vertical et horizontal (déclinaison
banniéres).

Agrégations
~ préparation compléte
| admissibilité

% ok
+admission

P
+ Respecter les zones de sécurité du logo et les marges.
- Adapter le placement du / selon le support.
P P ulogo upp _—

« Liconographie est toujours au service du texte.

+ La mise en page doit donc étre pensée et optimisée selon le format i . -
web (Banniére web horizontal ou vertical/header ou footer de site/ A g re g a t | O ﬁ | #%=

newsletter/couverture horizontal social media / vidéo 9:16 ou 16:9/ préparation comp’é‘[e

post social media 4:5/...). admlSSIhIllté
+ admission

Je m'inscris »

a votre rythme

i Accompagnement par des
spécialistes et membres de jurys

L
P
-
-
*
-
o

Décembre 2024 - mise a jour 2026




CNED - TERRITOIRE GRAPHIQUE - GUIDE DES BONNES PRATIQUES

Exemples - Banniére web horizontale et verticale, habillage site, emailling...

— =
CAP
Accompagnant

educatif
petite enfance

Concours
enseignants :
CRPE,
Capes,
Agregations

T
EE.
pemmm————=C

dansdes

‘domaines
qui recrutent ! 2

]
=
m
O

or 5 Aiot iy +
_100% adistance & '@M_—
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MISE EN PAGE

Formats et enrichissements

Pour le digital

O TV 1 Vbesee € Meamasions

Racharcier

ﬁ;:m%f W LINFOTRATICN, o
FRANCA!

it
pard
(= o
= | Yors Forw
“ e 1 tbation st hardp Yoz
o= | Gostacier un sonselis

2 cleCned!
répare ton BTS ave
‘135 B?S DANS TOUS LES DOMAINES

| e d chag vous | it}

| Drirtaio

| Foration = | Wit ¥

Linformation N
pour I'orientation
Htehere
Tourisme

Adstarce.
Dibtitique

campus
connectas

CREHTATION

Bhmm mtmmbmbfme

Révisions / Examens . o,
¥ Métiers, . Vi snaliacis o .

:J Jobs, stages, atternance
Etuchrgs,

E—— Dr&
[ ones pare ton BTS avec le Cned! P
—— 15 BTS DANS Tous L DOMA!NEgd r

ur ‘vparcoursup

ALUAuME
Uémmnemmm
Organisation, prise de nates_.
Commentréussic son entrég s,

i tattes votre averie

0 Bemece s e
8 i cister g h n
Pk L mapmcs masromie, oy

o,
Sans ) un gy

87

campus
ectés

il By

Nos dernieres actuaivss

[
" sy 3

Outre les principes communs, les régles de ce chapitre s’appliquent
a tous les documents numériques.

=) : + Y 4
Pour se rafraichir ja mémoire

Cours d'été 2026

Tarit dégressir

. :ﬁ‘lve!fser OUapprofondir les naticns en
matiques et frangais de 1a 6e 5 la3e

80 | -357%

Inscriptionen ligna 5

Donnez vie § vetre projot

gricedlarpc CPF- formez-vous sans

wlnorvoquqet
anwa.-u--.-u.w B Formuson
Profustonnote Contrue pet wes sder
Ao e fomaton Dacouey e
SRS o fearcomens qu sttty
o '

Grdioe & vortne (97, financer voem
1ormation 3 cetanon see o Crs
’
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Réseaux sociaux

- Privilégier les formats verticaux 9:16 et 4:5 pour que votre visuel
ou vidéo occupent I'écran au maximum (reel & post Instagram,
short Youtube, Tiktok et LinkedIn).

Les formats horizontaux sont principalement pour Youtube et
LinkedIn.

+ Miniatures Youtube : créer un visuel simple et attirant grace a un texte
direct et une image épurée. Ceci optimise la compréhension
de la cible. De plus, chaque type de format de vidéo doit se reconnaitre
par playlist grace a une mise en page dédiée. Les miniatures
maintiennent ainsi une cohérence par série de par la mise en page
mais aussi iconographique (méme cadrage, lumiére, contraste,
chromie).

La mise en page doit étre pensée et optimisée selon le format.
Pour les contenus réseaux sociaux, il faut bien prendre en compte
la « zone utile » : espace ou aucune surimpression ne géne la lisibilité.

IIOGIOIORCRO)
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@ Témoignages en vidéo

MISE EN PAGE

Pour le digital

Réseaux sociaux

Outre les principes communs, les régles de ce chapitre s’appliquent
a tous les documents numériques.

@ Posts institutionnels

e e o Y
QA cOiEbonT 1 e 0 1 Frreation
L]

peborah

AP Cuisine avec ke Cned

TREUVER 5A VOIE Py
[ANS UN MONDE EN MOUVEMENT .

F.Cet été,
| garde le cap!

2 *
\ \DEBUTDES
_can " [EPREUVES
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Communication interne

Les regles de ce chapitre, ainsi que les principes communs, print et digitaux,
s'appliguent a tous les documents destinés a la communication interne.

Décembre 2024 - mise a jour 2026
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de ce chapitre s'appliquent a la communication interne.

Communication interne

La communication interne est I'ensemble des actions
de communication mises en ceuvre au sein de I'entreprise a destination
des salariés, I'affichage interne, les invitations...

ORDRE DE MISSION

» Aretourner & cned-missions@ac-cned-fr

Dans le cas de ce guide et des régles de mises en pages, elle englobe

également les documents financiers ou encore des ressources
humaines, comme le rapport de I'agent comptable ou le RSU.

Toutes les regles de mise en pages communes ou liées au print
sont a appliquer pour la communication interne.

La différence réside dans l'usage de l'iconographie, permettant
ainsi de différencier la communication interne des autres supports.

Le parti-pris est d'utiliser, en priorité, les aplats et les enrichissements
graphiques, comme la forme ovoide et les pictogrammes.

Concernant I'usage de photographies, celles du personnel prises lors
d'événements d'entreprise ou autre sont a privilégier, tout en respectant
le droit a I'image de chacun.

Formulaie & relourner & cete 01

En exemple :
* Rapport social unique 2024
* Fiche ordre de mission

« Invitation courriel BB oy — .
i GG CNED | ‘i oNED |
" Calendrier A4 = — REFUBIGUE =]
. oy ° stage = — N
+ Signalétique ascenseur A3 + Diroctrico générale i — o ——
= Directeur de cabinet [ Fivrier ) .
» Secrétaire général [sc] 1 1 D=
» Affaires internationales et européennes [DAIE] 2V P 4
+ Auditinterne s =
» Communication [Deicom] 40 WM
» Délégué a la protection des données [DPO] 5L 53
» Salle du conseil d’administration $ M 6V
7T M 75
I
4 étage :v :f.“
» Direction des ressources humaines [DRH] o= 7|

. foocw)
» Cafétéria

| 2: étage |
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CONTACTS

e ™~
L Vos contacts charte )

Si vous avez des questions, vous pouvez contacter

@ Christelle Luques pour les supports imprimés :

@ Sébastien Manuel pour les supports numériques :

e N
(\ Votre contact Delcom /)

Pour toutes questions relatives a I'utilisation
de la charte de I'Etat, vous pouvez contacter la Delcom

O,
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